REPUBLIKA E SHQIPERISE
MINISTRIA E BRENDSHME
IDENTITEK SHA

DRAFT-Lista me afatet e ruajtjes sé dokumentave né IdentiTek

Nr. 1 Emértesa Afati i ruajtjes

l. ADMINISTRATOR

Urdhra, udhézime, rregullore te brendshme, raporte,
kode té etikés, marréveshje me institucionet e tjera,
relacione, raporte kontrolli, korrespondencé me RHK
institucionet e varésisé, korrespondencé me

(Réndési Historike Kombétare)
institucionet e tjera

2. Korrespondencé e thjeshté, informacione 10 vjet

I Dokumenta té lidhura me marrjen e certifikatés
ISO 27001

1. Certifikata, procedura té hartuara, korrespondenca, RHK
vlerésime, proces-verbale takimesh, urdhra pune, etj.

I11. | Dokumenta té lidhura me procedurén e marrjes sé
statutit si Ofrues i Kualifikuar i Shérbimeve té
Besuara

Projektet, korrespondenca me AKSK, dokumentat e
pérgatitura, proces-verbalet e takimeve, opinione
ligjore, korrespondenca, etj RHK

V. Marka Tregtare IdentiTek

1. Certifikata e marrjes sé trademark RHK

Procedura e ndjekur, dokumentacioni i dorézuar, etj. 10 vjet
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Korrespondenca me Institucione té tjera té
Administratorit/Drejtoréve/Menaxheréve

Korrespondenca me ILDKPI, SHLV, DPPSH, MB,
MEPJ, AKSK, DSIK

RHK

Korrespondenca me njésité e geverisjes vendore,
OSHEE, UK, etj.

5 vjet

VI.

Té dhénat biometrike té shtetasve

Databaza e té dhénave, regjistri i t& dhénave
biometriké, ¢do dokument tjetér ku ka té dhéna
biometrike té shtetasve

RHK

VII.

Drejtoria e Sistemeve té Informacionit

Sistemet software té pérdorura, né pérdorim apo té
porositura; sistemet hardware, informacione rreth
server-ave, informacione pér ndérlidhjen e sistemeve,
informacione rreth kontratave per sistemin e
mirémbajtjes sé sistemeve, et].

RHK

Korrespondenca me drejtorité e tjera, institucionet e
tjera

10 vjet

VIII.

Drejtoria Operacionale

Té dhéna rreth operimit té sistemit té prodhimit,
informacione pér pajisjet gé individualizojné
dokumentat biometrike boshe, té dhéna pér
organizimin e sistemit té shpérndarjes, ¢do dokument
ku ka té dhéna té shtetasve, trajtimi i kthimit té
dokumentave me probleme, kontrolli i dokumentave
biometrike boshe para marrjes né dorézim,
informacione rreth kontratés pér furnizimin me
dokumenta biometrike boshe, té dhénat e regjistruara
gjaté procesit té regjistrimit, etj.

RHK

Korrespondenca me drejtorité e tjera, institucionet e
tjera

10 vjet
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Divizioni i Shérbimeve Mbéshtetése —
Departamenti ligjor, prokurimeve, sigurisé fizike,
logjistikés dhe mirémbayjtjes

Informacione dhe dokumenta rreth planimetrisé sé
zyrave géndrore dhe zyrave té aplikimeve,
informacione apo dokumenta rreth sistemit té
alarmeve/sigurisé, rutina e kontrolleve, vendodhja e
kasafortave, informacione apo dokumenta rreth
shpérndarjes sé dokumentave biometrike,
informacione apo dokumenta rreth sistemit té
ngrohjes dhe ftohjes né zyrat e serverave,
informacione apo dokumenta pér sistemin e shuarjes
sé zgjarrit, evakuimit; procedurat e prokurimit nga
fillimi deri né pérfundimin dhe i gjithé
dokumentacioni pérkatés, korrespondenca e
departamentit té prokurimeve me
drejtorité/departamentet e tjera, dokumentacioni pér
zbatimin e kontratave, marrjen né dorézim té
kontratave; kontratat e hartuara nga departamenti
ligjor — kontrata té vecanta apo kushtet e vecanta té
kontratave té cilat vijné si rrjedhojé e njé procedure
prokurimi; opinione ligjore, dhénie opinioni pér
projekt-ligje, propozime pér ndryshim aktesh
nénligjore té lidhura me veprimtarine e IdentiTek,
korrespondenca me institucionet e tjera.

RHK

Korrespondencé e thjeshté, informacione, regjistri i 10 vjet
hyrje-daljeve, konsumi i karburantit

Drejtoria e Financave dhe Planifikimit Financiar

Buxheti, bilancet vjetore, té dhénat financiare té RHK
punonjésve, korrespondenca me
departamentet/drejtorité e tjera, evidencat rreth
amortizimeve, listé e aseteve, vlera e aseteve,
dokumenta rrth pageses sé pagave, dokumenta pér
pagesén e sigurimeve shogérore dhe shéndetésore.

Korrespondence e thjeshté, etj. 10 vjet
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XI.

Departamenti i Burimeve Njerzore

Kontratat me punonjésit/ish-punonjésit, sinjalizimet e
brendshme, korrespondenca me institucionet e tjera,
raportet mjeksore, etj.

RHK

Korrespondecé e thjeshté, listprezenca

10 vjet

XII.

Departamenti i Cilésisé dhe Standardeve

Procedurat né kuadér té marrjes dhe ruajtjes sé
certifikatés 1ISO 27001, dokumentat e procedurave té
brendshme té hartuara nga departamentet e tjera,
dokumentat me té dhéna té shtetasve, manual i
sjelljes, korrespondenca me departamentet/drejtorité e
tjera, etj.

RHK

Korrespondence e thjeshté

10 vjet
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